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TiTULO|
DE LAS GENERALIDADES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION Y LA EVALUACION DE
ESTUDIANTES
CAPITULO PRIMERO

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION (SIEE)

ARTICULO 1. Sistemade Evaluacién de los Estudiantes de la Institucién Educativa Alfonso Zawadzky. (En adelante
SIEE).

Son todos los mecanismos, criterios, procesos, procedimientos y normas integrales acordados y definidas por
nuestra comunidad educativa e inscrita en el proyecto educativo institucional, para cualificar el grado de
desempefio de nuestros estudiantes en su proceso de formaciénintegral. El SIEE esta compuesto porlos siguientes
elementos seguln la norma, ademas de los propios:
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Los criterios de evaluacién y promocién.

La escala de valoracién institucional y su respectiva equivalencia con la escala nacional.

Las estrategias de evaluacidn integral de los desempefios de los estudiantes.

Las acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempefios de los estudiantes durante el afio
escolar.

Los procesos de autoevaluacién de los estudiantes.

Las estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagégicas pendientes de los estudiantes.
Las acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes del establecimiento educativo cumplan
con los procesos evaluativos estipulados en el SIEE.

La periodicidad de entrega de informes de evaluacién alos padres de familia.

La estructura de los informes de los estudiantes, para que sean claros, comprensibles y den informacién
integral del avance en la formacion.

Las instancias, procedimientos y mecanismos de atenciény resolucién de reclamaciones de padres de familiay
estudiantes sobre la evaluacién y promocion.

Los mecanismos de participacion de la comunidad educativa en la construccién del Sistema Institucional de
Evaluacion de los Estudiantes.

ARTICULO 2. Fundamentacién legal del Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes. El SIEE de la
Institucién Educativa ALFONSO ZAWADZKY estd fundamentado en:
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Decreto 1290 de 2009: Reglamenta la evaluacidn y promocién de los estudiantes.

Ley 115 de 1994: Art. 23y 31: Areas obligatoriasy fundamentales; Art. 79: Disefio de plan de estudios.
Decreto 5001 del 30 de marzo de 2016: Unico reglamentario del sector educativo para reglamentar la jornada
Unica.

Ley 1098 de 2006: Ley de Infanciay Adolescencia.

Ley 1014 de 2006: Ley de Cultura Empresarial.

Decreto 2247 de 1997: Prestacidn del Servicio Educativo en el Nivel Preescolar.

Sentencia T024-1996: Sobre el Derecho ala Educacion.
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h. Declaracion Universal de los Derechos humanos.

i.  Decreto 1346 de 2009: Derechos de las Personas con Discapacidad.

j.  Decreto 1421 del 29 de agosto de 2017 Atencion a Poblacién con Discapacidad.
k. Decreto366 de 2009: Apoyo Pedagdgico en el Marco de la Educacion Inclusiva.
.  SentenciaT092-1994: Libertad de Catedray Ensefianza.

ARTICULO 3. Alcance del sistema institucional de evaluacién de los estudiantes.

El SistemaInstitucional de Evaluacion de los Estudiantes, aquiplanteado, es aplicable alas actuaciones relacionadas
con la evaluacién y promocién de los estudiantes de la institucion educativa Alfonso Zawadzky del municipio de
Yotoco, en cada una de sus sedes enlos niveles de basica, media académica con énfasis en quimica, media técnica
enlas especialidades de: Asistencia administrativa, operaciones logisticas, mercadeo y ventas y educacién formal
para adultos, por ciclos lectivos integrados, en la jornada nocturna. Este reglamento no aplica para el nivel
preescolar. El grado de preescolar se evalla y promueve de conformidad con el articulo 10 del decreto 2247 de
1997.

ARTICULO 4. Principios que regiran este sistema de evaluacion y promocién. El sistema de evaluacién de la
institucion educativa Alfonso Zawadzky debera regirse por los siguientes principios:

a. Por un enfoque de competencias, para potenciar el desarrollo de capacidades y destrezas en todos los
estudiantes desde laaplicacidn de los referentes nacionales de calidad emitidos por el Ministerio de Educacién
Nacional (MEN): Lineamientos curriculares, estdndares basicos de competencias, orientaciones pedagdgicas,
derechos basicos de aprendizaje, mallas de aprendizaje, matriz de referencia del ICFES y otros que emita el
MEN con el mismo propdsito.

b. Por procesos, este criterio de evaluacidon que considera los niveles de desempeio se orienta desde la
aplicacién de rubricas de evaluacidon en las cuales se detallan criterios para evidenciar el avance en el
desarrollo de la competencia.

c.  Porribricas, es unamatriz de evaluacién que establece los criterios y niveles de desempefio que describe el
resultado del proceso de desarrollo de lacompetencia. Estadebe ser publicay algunos de sus elementos que
refieren la participacion activa del estudiante en la practica pedagdgica, deben ser concertados.

d. Individualidad, paraevaluarlosavances del estudiante es necesario tener en cuenta sus intereses, su nivel y
estilo de aprendizaje y en general sus caracteristicas personales.

e. Flexibilidad, proporcionara la informacién necesaria para consolidar o reorientar los procesos educativos
integrales del estudiante.

f.  Trazabilidad. Permite hacerseguimiento alas diversas acciones llevadas a cabo para evaluar y promocionar a
los estudiantes.

Paragrafo 1. ¢Como evaluar con un enfoque por competencias? La accion de evaluar por competencias requiere
de tenerclaridad de los niveles de desempefio enrelacidn directa con las competencias que se desarrollan con los
estudiantes en cadadreao asignaturadesde el grado primero de basica primaria hasta lamedia; siendo los niveles
de desempefio:
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Desempeiio Superior: En este nivel se describen los desempefios donde el estudiante crea, propone, disefia,
critica, analiza, toma postura entre otras habilidades o destrezas que evidencian en él su capacidad critica,
creativay propositiva.

Desempeiio Alto: En este nivel se describen aquellos desempefios donde el estudiante puede inferir,
argumentar y comparar aspectos propios de la competencia; aplicando sus saberes en otros contextos.
Desempeiio Basico: En este nivel se describen aquellos desempefios donde el estudiante puede comprender,
identificar, reconocery aplicar aspectos propios de la competencia.

Desempeiio Bajo: En este nivel se describen los desempefios que evidencian algunos avances en el desarrollo
de la competencia, tales como identificar, memorizar, sefialar; sin embargo, no son evidencia suficiente que
demuestre el alcance de esta.

ARTICULO 5. Objetivos que se persiguen con la aplicacion del sistema institucional de evaluacién de los
estudiantes. En la Institucién Educativa Alfonso Zawadzky laaplicacion del Sistema Institucional de Evaluacion de
los Estudiantes, persigue los siguientes objetivos:

Evaluar el desarrollo de competencias, en cada una de las dreas y asignaturas, las competencias laborales
tanto generales como especificas, las ciudadanas y las tecnolégicas.

Determinar la promocién o no de los estudiantes en cada grado de la educacién basica y media.

Disefiar e implementar estrategias para apoyar a los estudiantes que tengan dificultades para desarrollar sus
competencias

Suministrar informacion que contribuya a la autoevaluacién académica de la institucion y a la actualizacidn
permanente de su plan de estudios.

Certificarlaadquisicion de competencias laborales generales y especificas del estudiante para optar el titulo
de Bachiller Técnicoenlas especialidades de Asistencia Administrativa, Operaciones Logisticas y de Mercadeo
y Ventas.

Certificar el desarrollo de competencias bdsicas para optar al titulo de Bachiller Académico con énfasis en
Quimica.

ARTICULO 6: Del procedimiento para aprobar y modificar el Sistema Institucional de Evaluacion de los
Estudiantes. Para la puesta en marcha del SIEE, la institucion debe:
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Definir el Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes.

Socializar el Sistema Institucional de Evaluacidon de los Estudiantes con la comunidad educativa.

Aprobar el Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes en sesidn del Consejo Directivo.
Incorporar el Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes en el Proyecto Educativo Institucional
(PEI), articulandolo a las necesidades de los estudiantes, el plan de estudios y el curriculo.

Divulgar el Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes a la comunidad educativa.

Divulgar los procedimientos y mecanismos de reclamaciones del Sistema Institucional de Evaluacion de los
Estudiantes.

Informar sobre el Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes, en el proceso de induccidn a los
nuevos miembros de la comunidad educativa.
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Paragrafo: Cuando el establecimiento educativo considere necesario la modificacidn del Sistema Institucional de
evaluacion de los estudiantes, debera seguir el procedimiento, antes enunciado, al inicio y al final de cada afio
escolar; por ningiin motivo sera modificado durante el transcurso del afio para no cambiar las condiciones con que
ofrece alos beneficiarios la prestacion del servicio educativo.

ARTICULO 6.1 Implementacion de las modificaciones al SIEE. Paraimplementar modificaciones al SIEE se deben
tener en cuenta los siguientes aspectos:

A. Como resultado de la auto-evaluacion institucional anual:

Al finalizar cada afno escolar, durante la Ultima semana de desarrollo institucional la institucién educativa
revisard el SIEE.

La revisidn delSistema Institucional de Evaluacidn de los Estudiantes se hara con la ayuda de un instrumento
de evaluacion dentro del cual quedaran consignadas las propuestas de ajustes al SIEE.

Todas las propuestas de modificacion al sistemainstitucional de evaluacién de los estudiantes, serd analizada
en consejo académico y en caso de ser aprobadas pasaran a adopcién por el consejo directivo.

Una vez la modificacidon haya sido adoptada, el rector procedera a elaborar la resolucion de modificacion
respectiva del SIEE.

La resolucion de modificacion del sistema institucional de evaluaciéon de los estudiantes, se socializara en
primera instancia con los docentes, luego con los estudiantes en asamblea de grupo y finalmente con los
padres de familia en reunién, en todos los casos se dejard evidencia en acta.

B. Como resultado de una propuesta de algin integrante de la comunidad educativa.

-0 a0 o

Cualquierintegrante de lacomunidad educativa (padres, estudiantes, docentes o directivos), podra presentar
propuestas de modificacién al sistema institucional de evaluacion de los estudiantes, a través de sus
respectivos érganos de representacion.

Cualquier modificacion al sistema institucional de evaluacién de los estudiantes, sera llevada a cabo a mas
tardar durante el primer periodo escolar de clases.

Toda propuestade modificacidn al sistemainstitucional de evaluacion de los estudiantes, deberd hacerse por
escrito y contendra al menos los siguientes aspectos:

Nombre de |la propuesta de modificacion.
Objetivo de la modificacién

Aspecto a modificar (como aparece en el SIEE)
Propuesta de modificacién (como deberd quedar)
Justificaciéon de la modificacidn

Firma de quién presenta la propuesta.

Toda propuestade modificacion al sistemainstitucional de evaluacidn de los estudiantes, debera radicarse en
ventanilla Unica con oficio remisorio.

Toda propuesta de modificacion al sistema institucional de evaluacidn de los estudiantes, sera analizada en
consejo académico y en caso de ser aprobada pasara a adopcién por el consejo directivo.
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6. Unavezlamodificacidon hayasido adoptada, el rector procederd a elaborar la resolucidon de modificacién del
SIEE respectiva.

7. Laresolucidon de modificacién del SIEE, se socializara en primera instancia con los docentes, luego con los
estudiantes en direccion de grupo y finalmente con los padres de familia en reunién. En todos los casos se
dejard evidencia escrita en acta.

8. Seprocederdaresponderal proponente, los resultados del analisis de su propuesta.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA EVALUACION

ARTICULO 7. Concepto de evaluacién auténtica. De acuerdo con Norton. 2009, se concibe la educacién vy el
aprendizaje de manera continua holistica y global, por tanto, no es coherente con la divisidn de la evaluacién en
partes o grupos de notas, pero lo es, con una vision de ensefanza en la cual las actividades de evaluacion son al
mismo tiempo actividades de aprendizaje, no son adicionales ni separadas, guardan continuidad y profundidad con
las actividades usuales que se realizan en el aula para que los estudiantes aprendan y con las que se realizanen la
vida profesional o cotidiana, de ahisu nombre de evaluacién incrustaday auténtica. De particularimportanciaenla
practica de este tipo de evaluacion es el didlogo permanentedel docente con los estudiantes y el establecimiento
claro de los criterios de evaluacidn para las actividades, los cuales deben ser conocidos por ellos, esto dirige e
incluso determinalo que el estudiante aprende y como lo hace.

La evaluacionse centraen el desempefio delestudiante, soportado en evidencias que incluyen el conocimiento, el
sery el hacer, frente alosresultados esperados enlos planes de estudio y las competencias que le corresponden,
estadirigidaal mejoramiento del desarrollo de las competencias del estudiante, asiel maestro debe seleccionar las
técnicas e instrumentos de evaluacion que contribuyan a garantizar el desarrollo permanente del proceso de
aprendizaje.

ARTICULO 8. Caracteristicas de la evaluacion de estudiantes. Las caracteristicas que deben tenerse en cuenta en
todos y cada uno de los comités de drea, al momento de planear y ejecutar la evaluacién por procesos para el
desarrollo de competencias son:

1. SER PLANEADA: Toda actividad de orden pedagdgico debe ser debidamente planeada, en especial, la
evaluacion del estudiante no puede ser objeto de improvisaciones dado que ésta determina el grado de
aprendizaje alcanzado por el estudiante con respecto a las competenciasy niveles de desempefio propuestosy
define la pertinencia del proceso de ensefanza.

2.  SER CONTINUA: Es decir que se realiza en forma permanente haciendo un seguimiento del estudiante, que
permita observar el progreso y las dificultades que se presenten en su proceso de formacion.

3. SER INTEGRAL: Se deben tener en cuenta todas las dimensiones (cognitiva, psicomotriz, y afectiva) del
desarrollo del estudiante, para evidenciar el proceso de aprendizaje. ademas de la organizacién de los
conocimientos.

4. SER COHERENTE: Se realizala evaluaciénteniendo en cuenta los principios pedagdgicos y su relacién con los
fines, objetivos de laeducacién, la filosofia, lavisidon y misidn institucional, los estandares de competencias de
en cada asignaturas, los desempefio indicadores de desempeiio, lineamientos curriculares o estructura
cientifica de las areas y asignaturas, los contenidos, métodos y otros factores asociados al proceso de

Direccion: Carrera 5 N° 5-79 Teléfono: 2525150
Correo electrénico: alfonsozawadzkyyotoco@yahoo.com



http://3.bp.blogspot.com/_U2H3ROZIofY/S-qmmh7wc2I/AAAAAAAAAAM/wp_0NqH-h3w/s1600/Zawadzky.jpg

INSTITUCION EDUCATIVA ALFONSO ZAWADZKY

l\f"\% Resolucién Jornada Unica03343 octubre 27 de 2016

| v NIT. 890311128-8 DANE 176890000305 00}9!“.590

‘ YOTOCO - VALLEDEL CAUCA 5/ ® \Qé

4 g Wg s
) SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES \
GOBERNACION Zo\_Yoroco /
VALLE DEL CAUCA NS 37nS

copiGo VERSION. 3 FECHA. Enero 30 de 2020

formacidnintegral de los estudiantes. A nivel institucional debe haber coherencia interna entre estandar por
competencia, estrategia metodoldgica, formas y criterios de evaluacién.

5. SER FLEXIBLE: Los docentesidentifican las condiciones personales de sus estudiantes en especial las destrezas,
habilidades y limitaciones, para darles un trato justo y equitativo en las evaluaciones, ofreciéndole
oportunidad para aprender del acierto, del error y de la experiencia de vida.

6. SER INTERPRETATIVA: debe permitir que los estudiantes comprendan el significado de los procesos y los
resultados que obtienen, y en interaccién con el docente, se reflexione sobre los alcances y las fallas para
establecer correctivos pedagdgicos que le permitan avanzar en su desarrollo de manera continua. Las
evaluacionesy susresultados serantan clarosen su intencién e interpretacion, que no conlleven a conflictos
de interés entre estudiantes y docentes o viceversa.

7. SER PARTICIPATIVA: Se debeninvolucrarenlaevaluacién al estudiante, al docente, al padre de familiay otras
instancias que puedan hacer aportes para optimizar los procesos pedagdgicos.

8. SER FORMATIVA: Debe serla base para permitirel mejoramiento continuo en el comportamiento y actitudes
de los estudiantes en la institucion educativa, en el hogar y en la comunidad en que se desenvuelve.

9. SER POR COMPETENCIAS: Debera estar orientada hacia la verificacion del desarrollo de competencias como
son: competencias basicas (Interpretacidn, argumentacién, proposicidn), competencias especificas de cada
area, competencias laborales tanto generales como especificas de la media técnica, las competencias
ciudadanas y las tecnolégicas.

Paragrafo. La evaluacién, en ningin momento serd el resultado de una sumatoria por periodos, para determinar la
promocién del estudiante. Lapromocién debe obedeceralas competencias desarrolladas por el estudiante desde
el nivel de desempefio bdsico hasta el superior, al finalizar el afio lectivo.

ARTICULO 9. Propésitos de la evaluacion de los estudiantes. Son propdsitos de la evaluacién de los
estudiantes en el ambito institucional:

1. Evaluar desde en enfoque por competencias.
Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje del estudiante
para evaluar sus avances.

3. Proporcionar informacién basica para consolidar o reorientar los procesos educativos relacionados con el
desarrollo integral del estudiante.

4. Suministrarinformacién que permitaimplementar estrategias pedagdgicas para apoyar a los estudiantes que
presenten desempefios bajos o superiores en su proceso formativo.

5. Determinarla promocion de estudiantes.

6. Aportarinformacién para el ajuste e implementacidn del plan de mejoramiento institucional.

ARTICULO 10. Direccion del proceso de evaluacién de los estudiantes. Este proceso serd dirigido por el Consejo
Académicoyaplicado porcada unode los docentes con quien recibe clases el estudiante; ademas, sera controlado
y apoyado por las comisiones de evaluacién y promocién de cada grado, los Comités de Area y el coordinador de
cada sede.

ARTICULO 11. Participacion en el proceso de evaluacién de los estudiantes. En el proceso de evaluacidn de los
estudiantes podran participar:
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a. El Consejo Directivo, con la adopcidn del sistema institucional de evaluacién de los estudiantes.

El Consejo Académico, con la aprobacién y seguimiento continuo y permanente de éste.

El coordinador de cada sede, quién estara encargado de orientar y acompaiar el proceso de evaluacion y
podrd actuar por delegacién del rector.

El comité de area, que estara encargado del mejoramiento continuo del proceso de evaluacién anivel deldrea.
El docente, con la heteroevaluacién y la coevaluacién del proceso de aprendizaje integral del estudiante,
Los estudiantes, con la autoevaluacién y la coevaluacion.

Las comisiones de evaluacién y promocion de cada uno de los grados.

Los padres de familia, haciendo uso de sus derechos y cumpliendo con sus deberes con relacién al proceso
evaluativo de sus hijos o acudidos.
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ARTICULO 12. La evaluaciény su relacién con la estrategia metodolégica. La evaluacién porcompetencias deberd
estarasociada a las estrategias metodolégicas através de las cuales se pretenden desarrollar, cadaunade las areas
determinarasusformasde evaluar, al igual que los criterios de evaluacion especificos, teniendo en cuenta que lao
las formas de evaluaciénylos criterios, deben permitir determinar el desarrollo de las competencias. Teniendo en
cuenta que el proceso de evaluacion debe ser integral, en este deberan tenerse en cuenta aspectos como:

1 Incluir las distintas dimensiones del desarrollo humano, entre estas dimensiones Encontramos: la cognitiva,
psicomotriz y afectiva.

2 Incluir diversidad de formas de evaluacién, se tendra en cuenta que las estrategias e instrumentos de
evaluacion deben estar relacionados con las estrategias metodolégicas referidas en los planes de dreay de
aula.

Paragrafo 1. Teniendo en cuenta que las estrategias e instrumentos de evaluacidén deben estar asociadas a las
metodoldgicas de ensefanza, estas ultimas deberan ser variadas y estar encaminadas a potenciar el desarrollo
integral de los estudiantes. De acuerdo con lo anterior en las distintas areas podran elegirse entre otras las
siguientes estrategias metodoldgicas: trabajo con guias o mddulos de ensefianza, trabajo en grupo, trabajo
individual, trabajo por proyectos, salida de campo, elaboracién de ensayos, trabajo de exposicion, trabajo por
tutorias, trabajo con las herramientas de pensamiento (mapas conceptuales, cuadros sindpticos, mentefactos
conceptuales), auto aprendizaje y otros.

1 Incluir criterios de evaluacion, descritos en el articulo 13 del presente acuerdo.

2 Incluir pruebas de comprension, andlisis, discusion criticay en general, de apropiacion de competencias. El
resultado de laaplicacién de las pruebas debe permitir apreciar el proceso de organizacion del conocimiento
gue ha elaborado el estudiante y de sus capacidades para producir formas alternativas de solucién de
problemas.

3 Incluir apreciaciones cualitativas, hechas como resultado de observacién, dialogo o entrevista abierta y
formuladas con la participacion del propio estudiante, un profesor o un grupo de ellos.

Paragrafo 2. En las estrategias e instrumentos de evaluacién se dard preferencia a aquellas que permitan la
consulta de textos tanto fisicos como magnéticos, notas, y otros recursos como los simuladores, que se consideren
necesarios para independizar los resultados de factores relacionados con la simple recordacién. Las pruebas
basadas exclusivamente en la reproduccién memoristica de palabras, nombre, fechas, datos, o férmulas que no
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vayan ligadas a la constatacién de conceptosy de otros factores cognoscitivos, no deben ser tenidas en cuenta en
la evaluacién del rendimiento escolar.

Paragrafo 3. Cada drea desarrollara su metodologia, sus estrategias y criterios de evaluacién de acuerdo con el
marco planteado en este articulo y de ser necesario se ampliara y se hara analizar y aprobar por el consejo
académico, para ser incluidos dentro del SIEE.

TiTuLo Il
DE LOS COMPONENTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES.

CAPITULO PRIMERO
DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION

ARTICULO 13. Criterios de evaluacion. Ademas de los lineamientos curriculares, los Estandares Basicos de
Competencias, Derechos Basicos de Aprendizaje (DBA) establecidos porel MEN para todo el pais y en casi todas las
areas. Se requiere determinarlosindicadores que posibiliten al docente y al estudiante identificar con claridad el
nivel de alcance del ser, del sabery del saber hacer, propuesto en el estandar, para dar claridad y objetividad al
proceso de autoevaluacion, coevaluacion y heteroevaluacién. También se pueden incluir otros estandares que
tienen que ver con el PEl, las caracteristicas de la poblacién de estudiantes y las necesidades del contexto.

Entre otros,se  tendran en cuenta los siguientes criterios para lavaluacidén:

Participacién, relaciones interpersonales, comunicacién asertiva.

liderazgo, interés, honestidad y demas valores institucionales.

Comprensién, manejo de conceptos, solucién de problemas.

Capacidad de sintesis, redaccién, estética.

Elaboracién de tareas, talleres, consultas e investigaciones.

Avances en procesos, didlogos, fluidez, pronunciacién, entonacion, coherenciay cohesidn textual.
Presentacién personal, manejo de auditorio, habilidades para exponer o explicar un tema o asunto, uso de
recursos: logisticos, didacticos, tecnoldgicos y del tiempo.

8  Categorizacion, seleccién y uso de las fuentes de informacién y comunicacion.

9 Interpretacidn, proposicién, redaccidn, ortografia, argumentacion, fuentes de consulta y referenciacion.
10.  Opinién, evidencias, conclusiones.

1. Resistencia, fuerza, habilidades para realizar ejercicios fisicos.

12 Actitud, aptitud, colaboracién y participacion, trabajo en equipo, liderazgo.

~N o ok WD

ARTICULO 13.1. Evaluacién para estudiantes con necesidades educativas especiales (NEE). Estas se realizaran
teniendo en cuenta lo contemplado en el decreto 1421 del 29 de agosto de 2017 y el decreto 366 de 2009.

ARTICULO 14. Promocién de estudiantes. Es el conjunto de procedimientos a través de los cuales la comisién de
evaluacidony promocion de cadagrado en cada sede, determinasi un estudiante ha desarrollado las competencias
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para ser promocionado al grado siguiente; optar al titulo de bachiller académico o técnico en la especialidad
respectiva.

ARTICULO 15. Tipos De Promocion. En la institucién educativa Alfonso Zawadzky, se Ilevaran a cabo los siguientes
tipos de promocidn:

1. Promocion de fin de aiio lectivo. Esta se llevaacabo por parte de la comisién de evaluaciény promocién, una
vez termine el afio lectivo, con el fin de determinar quiénes son los estudiantes promocionados al grado
siguiente y quiénes deben reiniciar o repetir el grado en que se encuentran, de acuerdo con los criterios de
promocion.

2. Promocion anticipada. De acuerdo con el Articulo 7 del Decreto 1290, esta se lleva a cabo por parte del
Consejo Directivo, por recomendacion del Consejo Académico, a aquellos estudiantes que demuestren un
rendimiento superioren el desarrollo cognitivo, psicomotrizy afectivo en el marco de las competencias basicas
del grado que cursa. La decisidn sera consignada en acta del Consejo Directivo y, si es positiva en el registro
escolar. Este tipo de promocién solo se llevard a cabo a mas tardar al terminar el primer periodo del afio
lectivo. La solicitud de promocidn anticipada debe ser solicitada por el padre de familia o acudiente.

Paragrafo 1. Para que un estudiante sea promocionado anticipadamente al grado siguiente debera cumplir los
siguientes requisitos:

a. Estarcursando un grado del nivel de educacién basica o media académica.

b. Presentaruncomportamientoejemplar en términos de competencias ciudadanas y valores éticos, acorde al
manual de convivencia Institucional.

c. Presentar al momento de su remisién a promocion anticipada, valoraciones correspondientes a nivel
superior en todas las dreas.

d. Haber cursado como maximo el primer periodo del afio escolar, en la institucién.

Paragrafo 2. Los estudiantes que sean promocionados anticipadamente al grado siguiente, por haber desarrollado
las competencias planteadas paraun determinado grado, se les escribird en suinforme final de eval uacién, que fue
promocionado al grado siguiente por Decreto 1290 de abril 16 de 2009; dejando enclaro el nimero de actay fecha
enque el Consejo Directivo determind su promocidn anticipaday la evaluacién final emitida por el docente titular
de cada drea, con el fin de llevar a cabo la emisidn de constancias o certificados de grados cursados. Este proceso
deberd quedar consignado en libro de actas de promociones anticipadas y de este tendra copia la comisién de
evaluacion y promocion del grado correspondiente.

Paragrafo 3: Los comités de darea elaborardn planes de nivelacion para estudiantes promocionados
anticipadamente.

3. Promocion de estudiantes no promovidos. Consiste en promocionar a aquel estudiante que, al quedar
reprobado en un grado determinado, por haber obtenido desempefios en nivel bajo, demuestre la superacién
(mediante la realizacion de un programa especifico disefiado por los comités de drea para estudiantes no
promovidos por las deficiencias en sus competencias, que en su momento no permitieron su promocioén al
grado siguiente).
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Paragrafo 1: El programa especifico paraestudiantes no promovidos o no promocionados al grado siguiente, sera
elaborado por el comité de area en bdsica secundaria y media y basica primaria y avalado por la comision de
evaluacidn y promocién, para ser desarrollado por el estudiante durante la Ultima semana del afio lectivo de
acuerdo con el cronograma determinado por la institucién.

Paragrafo 2: El programa especifico disefiado por el comité de area, para estudiantes no promovidos sera
entregado al acudiente, por parte del director de grupo del estudiante, junto con el informe final.

4. Promocion de estudiantes con necesidades educativas especiales. Se realizard atendiendo lo establecido en
el decreto 1421 del 29 de agosto de 2017 y el 366 de 9 de febrero de 2009.

ARTICULO 16. Criterios de promocién. Estos consisten en los elementos orientadores, que pretenden hacer
equitativo y justo al proceso de promocion, ademas de facilitar el trabajo de las comisiones de evaluacién y
promocién al tomar decisiones sobre la promocién o no de un estudiante de un grado al siguiente. Estas
condiciones deben ser reportadas previamente por el director de grupo.

ARTICULO 17. Criterios de promocién de caracter institucional. En la institucién educativa Alfonso Zawadzky, un
estudiante sera promocionado al grado siguiente cuando haya obtenido un nivel de desempefio igual o mayor al
basico en cada una de las areas del plan de estudios del grado que cursa.

Paragrafo 1: Cuando un estudiante desarrolleun nivel de desempefio bajoenuna de lasareas del plan de estudios
del grado que cursa, podra serestudiada su promocidn al grado siguiente si cumpleconlas siguientes condiciones:

a. Haber mostradounabuenadisciplinay comportamiento durante el afio escolar, que estara evidenciado en el
observador del estudiante, apoyado en un informe del director de grupo.

b. Haber asistido al menos al 80% de las clases y actividades programadas en el drea reprobada.

c. Teneral menos tres areas con nivel de desempefio alto o superior al finalizar el afio lectivo.

Paragrafo 2. Aquellos estudiantes que pertenezcan a grupos culturales, artisticos, deportivos, ambientales y
académicos; enlos que representen a la institucidon o que tengan logros personales representativos a nivel local,
regional o nacional, podran ser objeto de promocidn al grado siguiente cuando tengan nivel de desempeiio bajo
hasta en dos areas, si cumple con las siguientes condiciones:

a. Haber mostrado unabuenadisciplinay comportamiento durante el afio escolar, que estara evidenciado en el
observador del estudiante, apoyado en un informe del director de grupo.

b. Haber asistido al menos al 80% de las clases y actividades programadas en el drea reprobada o justificar su
inasistencia por escrito emitido por la entidad competente.

c. Teneral menos tres areas con nivel de desempefio alto o superior al finalizar el afio lectivo.

Paragrafo 3. Cuando un estudiante tenga condiciones personales particulares relacionadas con su capacidad de
aprendizaje, serd objeto de estudio para su promocién al grado siguiente, teniendo en cuenta el criterio de
orientacidn escolar u otro profesional competente.
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Paragrafo 4. Cuando la comision de evaluacion y promocidon determine la promocién del estudiante que fue
reprobado; de acuerdo con los paragrafos 1y 2 de este articulo, se registrara en el informe final la anotacidn
correspondiente para efectos de certificacion. El estudiante debe firmar acta de compromiso para desarrollar los
desempefios propuestos que le permitan alcanzarla competencia, amas tardar el afio lectivo siguiente; dado que,
este pardgrafo solo podra ser aplicado una vez por ciclo educativo segun el documento 3 del MEN.

Paragrafo 5. Los estudiantes al finalizar el afio escolar obtengan nivel de desempefio bajo en las dreas de lenguaje
y matematicaen primariadeberanrepetirel afio escolar, sin oportunidad de realizar actividades que permitan su
promocién anticipada como estudiante no promocionado. Esto teniendo en cuenta que las competencias
planteadas para estas areas son transversales a todas las demas.

ARTICULO 18. Criterios de reprobacion. De acuerdo con el Articulo 96 de la Ley 115 de 1994, los Articulos 52y 53
del Decreto 1860 de 1994 y el Articulo 6 del Decreto 1290, En la institucién educativa Alfonso Zawad zky se
establecen los siguientes criterios de reprobacién para estudiantes que:

1. Tengan nivel de desempefio bajo en una o dos éreas.
Tengan nivel de desempefio bajo en tres o mas dareas.

3. Tengannivel de desempeiio bajo enlenguacastellanay matematica simultdneamente en bdsica primaria, sin
embargo, enlos casos previstos en el paragrafo 2 del articulo 17 de los criterios de promocién, los estudiantes
podrdan ser caso de estudio para su promocién por parte de la Comisién de Evaluacién y Promocion.

4.  En la media técnica tengan nivel de desempefio bajo en operaciones logisticas, mercadeo y ventas o en
asistencia administrativa.

5. Enlamediaacadémica tengan nivel de desempefio bajo en el drea de quimica.

6. Tenganun porcentaje de faltas de asistenciaigual o mayoral 20% y que no tengan las excusas justificadas por
el estamento competente, en comun acuerdo con lo estipulado en el manual de convivencia.

Paragrafo 1. Aquellos estudiantes que habiendo reprobado el grado y teniendo derecho a realizar las actividades
especificas para estudiantes no promovidos, no las presenten, se ratificara el concepto de reprobacidn.

Paragrafo 2. Los estudiantes que enlamediatécnicaobtengan nivel de desempefio bajo en operaciones logisticas,
mercadeo y ventas o asistencia administrativa y en la media académica obtengan nivel de desempefo bajo en
guimica seran reprobados sin derecho a realizar actividades de apoyo para estudiantes no promovidos.

ARTICULO 19. Titulo de Bachiller. El titulo es el reconocimiento expreso de caracter académico otorgado a una
persona natural por haber recibido una formacién en la educacién por niveles y grados y acumulado los saberes
definidos en el proyecto educativo institucional. Tal reconocimiento se hara constar en un diploma" (Ley 115,
capitulo 1V, articulo 88).

Para optar por el titulo de Bachiller el estudiante debe:

« Haber sido promovido en la educacién basica, lo cual se prueba con el certificado de estudios de bachillerato
basico.
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- Haber sido promovido en los dos grados de educacién Media académica o Técnica.
- Haber desarrollado a satisfaccién el proyecto de servicio social obligatorio.
« Haber aportado oportunamente los documentos reglamentarios.

Para proclamarse bachilleres en ceremonia solemne los estudiantes de grado undécimo deberan:

- Haber aprobado todas las areas del plan de estudios del grado undécimo.

- Haber aprobado la totalidad de las asignaturas que conforman el area técnica de grados cursados: décimoy
undécimo.

« Haber culminado el afio escolar sin tener procesos disciplinarios.

« Haber cumplido conlos requisitos enunciados en el del Manual de Convivencia relacionados con los deberes 'y
estimulos de los estudiantes.

- Estara pazy salvo portodo concepto con la institucién.

Paragrafo: No se otorgara el titulo de bachiller al estudiante de grado once que incurra en las condiciones de no
promocién.

CAPITULO SEGUNDO.
DE LA ESCALA DE VALORACION Y SU RESPECTIVA EQUIVALENCIA CON LA ESCALA NACIONAL

ARTICULO 20. Escala de valoracién institucional y su equivalencia con la escala nacional. En la institucion
educativa Alfonso Zawadzky, la escala de valoracién se define por niveles de desempefio en concordancia con la
escala nacional propuesta en el decreto 1290 de 2009 y estard acompafada de un informe descriptivo por
dimensiones cognitiva, psicomotrizy psicoafectiva en el que se definenlos criterios de desempeno alcanzados por
el estudiante, asi: Nivel superior, nivel alto, nivel basico y nivel bajo. Los comités de area creardn los criterios de
desempefio pertinentes a cada una y estos seran consignados en el plan de aula. Para el caso de preescolarse
evaluard por dimensiones como orienta el decreto 2247.

ARTICULO 21. Concepto final de evaluacién del area: El concepto final de evaluacién de cada unade las dreas sera
asignado por el docente del drea o asignatura, el cual correspondera al nivel de desempefio alcanzado por el
estudiante durante el afio lectivo.

Paragrafo. En la institucidon educativa Alfonso Zawadzky, se adoptaran tres periodos académicos para el afio
escolar, teniendo en cuentalaresolucion de calendario académico de la Secretaria de Educacién Departamental del
Valle del Cauca (SED)

ARTICULO 22. Comisiones de evaluaciony promocion de los estudiantes. Son la instancia que definela promocién
de los educandos y hace recomendaciones en relacién con las actividades de refuerzo y superacién que deben
cumplir los estudiantes que presenten nivel de desempefo bajo en cada area definidas en el plan de estudios
institucional. Ademads, de proponer ante el consejo académico los casos de promocidn anticipada.

ARTICULO 23. Conformacién de las comisiones de evaluacién y promocién. Las comisiones de evaluacién y
promocién en la basica y media académica seran conformadas por:
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a. Elrectorosudelegado.
Los directores de grupo de cada grado (o ciclo lectivo en la educacién para adultos).
Un representante de los padres de familia del grado correspondiente.

Las comisiones de evaluacion y promocidén en la media técnica seran conformadas por:
a. Elrectorosudelegado
b. Los docentes de las areas de cada especialidad y de las dreas de apoyo de la media técnica.

c. Unrepresentante de los padres de familia de los grados de la media técnica.

Paragrafo 1. En lainstitucién educativa Alfonso Zawadzky:

Cada grado de la educacion basica y de la educacién media tanto académica como técnica, contara con una
comisién de evaluacion y promocidn. El delegado de la rectoria serd el coordinador de la respectiva sede.

Las comisiones de evaluacidony promocién podran serconvocadasy presididas por el rector o en su defecto por
el coordinador delegado de la sede, previa autorizacion del rector.

El padre de familia que harad parte de cada comisidon de evaluaciéon y promocién se podra elegir de los
representantes de cada uno de los grupos que conforman un determinado grado, los cuales seran elegidosen la
primera reunidn de padres de familia del afio lectivo y citados a la primera reunién de conformacién de las
comisiones mencionadas, donde quedara elegido uno como representante principal y otro suplente quien
reemplazard al principal en caso de ausencia.

El coordinador de sede, delegado a las comisiones de evaluacién y promocién serd asignado por resolucién
rectoral, actuard enrepresentacion del rector, podra convocary dirigirlas reuniones; es responsable de todo el
archivo de la comisién de evaluacién y promocién, incluyendo las actas de reuniones de dichas comisiones.
unavezterminado el proceso de promocidnanual, las actas pasaran de coordinacién a archivo de la secretaria
académica.

Paragrafo 2. En la primera convocatoriade padres de familia del aio lectivo, el rector delegard a los directores de
grupo para inscribir al menos un padre de familia por grupo en cada sede para posteriormente conformar cada
comision de evaluacion y promocion.

ARTICULO 24. Funciones de las comisiones de evaluaciény promocion. Las comisiones de evaluaciény promocién
tendrdn las siguientes funciones:

Proponerante el consejo académico los casos de promocién anticipada de estudiantes por desempefio superior
durante el primer periodo o por cambio de institucidn cuando se esté cursando el ultimo periodo

Garantizar que se aplique el SIEE.

Oficializar la promocion o reprobacién de estudiantes al finalizar el afio escolar, aplicando todos los criterios
expuestos en los articulos 17 y 18 del SIEE.

Tomar decisiones y definir procedimientos a seguir, cada vez que se presenten casos relacionados con el
proceso de evaluacién y promocién de los estudiantes que no se encuentren previstos en el SIEE de |a
Institucidn o en la legislacion educativa.
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5. Servirde estamento consultory decisorio frente asituaciones de evaluacidny promocidon de los estudiantes que
se presenten a lo largo del afo escolar en términos de peticiones, quejas, reclamaciones, sugerencias y
aclaraciones, por parte de los integrantes de la comunidad educativa de la institucién.

ARTICULO 25. Sesiones de las comisiones de evaluacién y promocién. En la institucién educativa Alfonso
Zawadzky, las comisiones de evaluacion y promocion sesionaran:

1. Al finalizarcada periodo del afio escolar, con el objetivo de analizarel rendimiento académicoy los procesos de
evaluacion, asi mismo proponer acciones de mejoramiento.

2. Alfinalizarel afio escolaro ciclo lectivo, con el fin de oficializar la promocién de fin de afio de los estudiantes,
determinando quienes son promocionados al grado siguiente y quienes deben reiniciar o repetir el grado en el
siguiente afio escolar.

3. Extraordinariamente, con el fin de verificar que se esté cumpliendo conlaaplicacion del Sistema de Evaluacién
Institucional de los Estudiantes, por parte de los directivos y docentes, o cuando los estudiantes lo soliciten.

Paragrafo 1. Las comisiones serdn convocadas y presididas por el rector o su delegado y podran sesionar con la
mitad mas uno de sus integrantes.

Paragrafo 2. La citacidn a los integrantes se hard de forma escrita o via telefénica, con al menos dos dias de
anticipacién, dejando evidencia.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ESTRATEGIAS DE EVALUACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 26. La evaluacion integral. Se realiza en un tiempo determinado; involucra multiples formas e
instrumentos de evaluacién y busca reflejar de una manera objetiva el nivel de desempeiio de las competencias
(cognitivo, afectivo y psicomotriz).

La institucion educativa Alfonso Zawadzky, privilegia las siguientes estrategias para evaluar integralmente alos
estudiantes:

A. Desarrollo cognitivo (saber)

a. Evaluaciones diagndsticas al inicio de cada afio: Determina el nivel de apropiacién de conceptos basicos y el
desarrollo de competencias fundamentales en cada asignatura. Fundamentalatomade decisiones en cuantoa
las acciones de nivelacidn que conviene adelantar.

b. Evaluaciones cortas al final de las clases, tanto en forma oral como escrita, individual o grupal. Sirven para
determinar la asimilaciéon y apropiacién de conceptos o la aplicacion de procedimientos a situaciones
determinadas.

c.  Evaluaciones parciales, tanto escritas como orales, durante cada periodo. Indagan por el estado de las
competencias especificas de cada area de acuerdo con el desarrollo del curriculo. Hacen énfasis en la
comprension, el andlisis, ladiscusidn critica, la apropiacion y la aplicacién de conceptos. Permiten apreciar el
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proceso de organizacién del conocimientoy de las capacidades para producir formas alternativas de solucién
de problemas.

Evaluaciones generales, tanto escritas como orales, realizadas durante el periodo. Indagan por la apropiacién
global de las competencias especificas de cada drea de acuerdo con el desarrollo curricular. Hacen énfasis en la
comprension, el andlisis, ladiscusion critica, la apropiacion y la aplicaciéon de conceptos. Permiten apreciar el
nivel de desempefio global del estudiante en cada érea.

Pruebas externas. Son aquellas evaluaciones realizadas por entes externos (SABER, PISA, otors).

Desarrollo psicomotriz. (Saber hacer)

Trabajos en grupo: realizaciones en equipo que permiten a los estudiantes poner en juego habilidades y
conocimientos especificos en situaciones determinadas: mesa redonda, foro, panel, debates, seminarios,
Phillips 66; demostraciones y practicas de laboratorio.

Elaboracién de informesy trabajos, siguiendo las pautas y orientaciones establecidas por el docente y a partir
de normas de calidad establecidas.

Realizacion de exposiciones, entrevistas y reportajes en las cuales se apliquen con propiedad y correccién los
requisitos que suponen tales técnicas.

Ejecucion de talleres o actividades significativas en clase, de formaindividual o en grupo, con su respectiva
puesta en comun y retroalimentacion.

Realizacion de actividades de apoyo: tareas, talleres de refuerzo, salidas pedagdgicas y trabajos de consulta
con su correspondiente sustentacion.

Presentacién completa y organizada del cuaderno, portafolio, carpeta o archivo de trabajos de cada area,
incluyendo los talleres de clase, las evaluaciones escritas y demds documentos que evidencien los avances en
el trabajo realizado en el transcurso del afio lectivo.

Presentacién de apuntes organizados, con letra legible y una ortografia adecuada al nivel en el que se
encuentra el estudiante. Producciones escritas que respondan a determinadas intenciones comunicativas y
evidencien el nivel alcanzado en la apropiacién de conceptos y el desarrollo de habilidades y destrezas
especificas de cada area.

Desarrollo afectivo (saber ser)

La autoevaluacidon que realiza el estudiante al finalizar cada periodo o en otros momentos del proceso
educativo.

La coevaluacién que realizan docente y estudiante sobre los diferentes procesos académicos.

El registro de observaciones que diligencie el docente en su respectiva planilla de evaluacidn integral.

Los formatos de seguimiento del curso, en laagendadel estudiante, enlosinformes parciales de seguimiento
(mensual, bimensual, semestral) y en las entrevistas con los padres de familia o acudientes.

La observaciony el registro de las actitudes y comportamientos que evidencien laintegracidon y vivencia de los
valores que lainstitucién se propone desarrollar en los estudiantes.

La participacidn de los estudiantes en las actividades de formacién humanista: convivencias, retiros, direccién
de grupo y talleres de desarrollo humano entre otros.
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CAPITULO CUARTO.

DE LAS ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS DESEMPENOS DE LOS
ESTUDIANTES DURANTE EL ANO ESCOLAR.

ARTICULO 27. Acciones de seguimiento para el mejoramiento integral del desempefio de los estudiantes.
Teniendo en cuenta que la evaluacidn de los estudiantes es continua, permanente y tiene entre otros objetivos
garantizarel seguimientoy proponer planes de mejoramiento de aquellos estudiantes que presenten dificultades,
enlainstituciéon educativa Alfonso Zawadzky, se llevaran a cabo las siguientes acciones de seguimiento, tendientes
alograr el mejoramiento continuo de los estudiantes:

1. Por parte del docente del area:

a. Llevar acabo retroalimentacion permanente.

b. Controlar de manera continua la asistencia del estudiante a clase.

c. Analizar la situacién especifica del estudiante con dificultades para encontrar las posibles causas de bajo
rendimiento.

d. Detectar, a través del uso de rubricas, mediante la evaluacién permanente a los estudiantes que presentan
dificultades paraapropiarse y estructurar el conocimiento, como para desarrollar las competencias esperadas.

e. Planearactividades de apoyo paraestudiantes que puedan tenerdificultades o competencias superiores a nivel
académico.

f. Entrevistarse con el estudiante y acordar un plan de mejoramiento que incluya todos los aspectos en los que
éste, presente dificultades para su desarrollo.

g. Informaral padre de familiaoacudiente, las dificultades que presenta el estudiante y generar compromisos de
apoyo, a nivel del hogar, con relacién al plan de apoyo propuesto al estudiante.

h. Aplicar, acompafiar de manera efectivay hacer seguimiento, al desarrollo del plan de apoyo acordado, con la
mediacion, en caso de ser necesario, de un estudiante sobresaliente en el area.

Paragrafo 1. En el evento en que las dificultades obedezcan a situaciones de indole disciplinario que no muestren
mejoria con los correctivos tomadas por el docente, el estudiante deberd ser remitido a coordinacién donde se
tomaran los correctivos que se consideren convenientes de acuerdo con el Manual de Convivenciay al seguimiento
realizado por parte del docente o docentes y el director de grupo.

Paragrafo 2. Si las dificultades del estudiante obedecen a situaciones del orden psicolégico o social el estudiante
sera remitido a orientacién escolar, para recibir el apoyo necesario que le permita superarlas.

Paragrafo 3. Cada docente generard espacios de acompafiamiento personal y grupal, dentro del horario de clases,
gue permitan mejorarlos niveles de desempeiio cuando se presenten dificultades en el proceso de aprendizaje. Las
estrategias de apoyo no se limitaran Unicamente al desarrollo de talleres o trabajos, sino, que se tendran en cuenta
las distintas formas y criterios de evaluacién. Estas actividades tienen como finalidad fortalecer el proceso de
desarrollo de las competencias que el estudiante debe desarrollar.

Paragrafo 4. Si las dificultades son generalizadas con el grupo de estudiantes, el docente debera recurrir a la
heteroevaluacionyal apoyo de estamentos como el Comité de Area. La Comisién de Evaluaciény Promocién o la
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coordinacidon académica, con el fin de implementar acciones tendientes a ajustar o cambiar la estrategia
metodoldgica para la formacién integral

Paragrafo 5. El docente documentara cualquier actividad de apoyo a través de soportes o instrumentos que
suministrard la institucién, en su planeador de aulay de clase, o cuaderno de campo.

2. POR PARTE DEL COMITE DE AREA:

a. Mantener estadistica actualizada del rendimiento académico y disciplinario de los estudiantes en el area,
durante cada periodo.

b. Analizar los resultados en términos del rendimiento de los estudiantes en el drea, para establecer posibles
causas de losresultados. En este aspecto el dreatendrd en cuentael resultado de laheteroevaluacion realizada
por los estudiantes con relacién a esta.

c. Generar planes de mejoramiento para el desarrollo integral de los estudiantes en el drea, los cudles serdn
aplicados por cada uno de los docentes del comité en el desarrollo de sus clases.

d. Hacer seguimiento, atravésdel jefe del comité de area. al desarrollo de los planes de mejoramiento y alcance
de las metas de calidad.

e. Evaluar los resultados de las actividades de apoyo permanentes, las de profundizaciéon y para estudiantes
reprobados

f. Apoyar a docentes del drea. que lo soliciten, para mejorar los desempefios del estudiante.

Paragrafo 1. Cada comité de area o de grado se reunira ordinariamente al menos una vez cada mes, de acuerdo
con el cronograma institucional, con el fin de llevar a cabo las actividades de seguimiento planteadas en este
documento. Cada drea elaborara su cronograma de reuniones.

Paragrafo 2. Los comités de drea o de grado, en todos los casos, dejardan documentadas sus acciones de
seguimiento para el mejoramiento del rendimiento integral de los estudiantes en el area.

CAPITULO QUINTO
DE LOS PROCESOS DE AUTOEVALUACION DE LOS ESTUDIANTES.

ARTICULO 28. Procesos de autoevaluacién, teniendo en cuenta que en el proceso de formacidn integral el
estudiante juegaun papel activo que determinaen gran medida el desarrollo de los aprendizajes, es necesario que
cada uno de estos asuma como parte de su cotidianidad el hecho de autoevaluarse con el fin de hacerse consciente
de sus fortalezas dificultades mediante andlisis critico y con base en este conocimiento apropie de manera
autonomala necesidad de generaracciones que redunden en su mejoramiento continuo como estudiante y como
persona.

Para lograr que el estudiante asuma la autoevaluacion como algo inherente a su mejoramiento, la Institucion
Educativa Alfonso Zawadzky pondrd al servicio de estos una guia de autoevaluacion, la cual podra ser desarrollada
por el estudiante cuantas veces lo desee o se lo soliciten y por la institucién una vez al finalizar cada periodo. La
guia de autoevaluacién pretende permitirle al estudiante, conocer sus fortalezas con relacién a su aprendizaje
integral, hacerse consciente de sus dificultadesy proponerse acciones especificas de mejoramiento. La institucidn
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podrd determinar actividades de apoyo especificas para grupos de estudiantes con necesidades comunes. Los nifios
de basica primaria, podran ser apoyados porsus docentes, padres de familia o acudientes para que desarrollen su
proceso de autoevaluacion. Laguia de autoevaluacién de los estudiantes debera contener aspectos enmarcados en
su formacidén integral y debera ser construida por el equipo de docentes de la institucidn.

Con relacidon al diligenciamiento de la guia de autoevaluacion, el estudiante deberd tener en cuenta la estructura
de la guia. Que estara estructurada de la siguiente manera:

Identificacion de lainstitucion

Identificaciény nombre del estudiante.

Grado y fecha.

Columnanumerada, lacual servira para ubicarse enlosindicadores de autoevaluacion

Columna de variables e indicadores, la cual cuenta con variables como: puntualidad, participacién en clase,

actitud durante las clases, actitud frente al proceso de evaluacidny, por ultimo, apoyo familiar; cada una de

estas variables se subdividen en indicadores que orientan al estudiante para que se autoevalue.

f.  Columnas de area. Son un conjunto de columnas en cuyo encabezado se encuentra una abreviatura que
representa el nombre de cada area y sobre la cual se hard la autoevaluacion de cada area por parte del
estudiante.

g. Convenciones.Sonlasabreviaturasconlarespectivadreaque representan.

® a0 o

CAPITULO SEXTO.
DE LAS ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA RESOLVER SITUACIONES PEDAGOGICAS
PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES.

ARTICULO 29. Estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagdgicas pendientes de los
estudiantes. Teniendo en cuenta que el proceso de evaluacidon del aprendizaje del estudiante permite evidenciar
fortalezasy debilidades que son el resultado de las caracteristicas personales en términos de: intereses, ritmos de
desarrolloy estilos de aprendizaje, lainstitucion educativa Alfonso Zawadzky programard estrategias de apoyo para
estudiantes con dificultades en su proceso de aprendizaje con el fin de generar en ellos el concepto de
mejoramiento continuo.

Se consideran situaciones pedagdgicas pendientes, todas aquellas que evidencien una deficiencia o dificultad en el
proceso de formacidn integral del estudiante. Entre las cuales pueden contarse:

a. Aquellasrelacionadas contransferenciasoingresotardioa lainstitucidon.
Aquellas relacionadas con el bajo rendimiento académicoy la estrate gia pedagdgica.
c. Agquellasrelacionadas conlaformacién entérminos de convivencia.

Con el fin de dar solucién a estas situaciones pedagégicas pendientes se proponen las siguientes actividades de
apoyo:
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ARTICULO 29.1 Actividades de apoyo relacionadas con traslados o matricula extemporaneaen la institucién.

Actividades de nivelacidn. Los estudiantes que ingresan a la institucion al finalizar un periodo o por
transferencia, presentaran actividades de nivelacion elaboradas por la institucion (docente de 4rea) en cada
una de las asignaturas que no aparezcan en el informe de notas que trae de la institucidon de procedencia; los
resultados de estas nivelaciones seran consignados en términos de competencias de acuerdo con los niveles
de desempefio en el periodo correspondiente.

Paragrafo 1. Los estudiantes que ingresan a la institucidon por traslado de otra institucidon deberan realizar
actividades de nivelacion en las dreas no cursadas y que hacen parte del plan de estudios de esta institucién en el

grado respectivo.

Paragrafo 2. Los estudiantes que ingresan a la institucion de manera extemporanea, realizaran actividades de

nivelacién en cada una de las asignaturas del grado respectivo para el o los periodos pendientes.

Estrategias para realizar las actividades de nivelacion:

Desarrollodetalleres, ejerciciosindividuales o grupales quele permitan al estudiantesuperar las dificultades académicas
y alcanzar las competencias, lascuales sereflejardn mediantelas evaluaciones que se llevaran a cabo durante el periodo
académico en la jornada escolar. estas actividades corresponderan a las planteadas en el plan de area del grado y
periodos correspondientes.

Colaboracidén de los docentes, monitores, estudiantes sobresalientes en las diferentes areas, para Desarrollar las
competencias y desempefios correspondientes a estas.

ARTICULO 29.2 Actividades de apoyo relacionadas con bajo rendimiento y la estrategia pedagégica. Con el fin de
optimizarlaestrategia pedagdgicay mejorar los procesos de ensefianza aprendizaje, el docente llevara a cabo las
siguientes actividades de apoyo:

Actividades de apoyo de rutina. Tienen que ver con todas las estrategias que utilizael docente en el dia a dia de
su actividad pedagdgica para lograr un ambiente de aula éptimo, que sirva como apoyo a los procesos de
aprendizaje de todos los estudiantes. El docente deberd revisar en primera instancia las estrategias con sus
estudiantes; entre estas actividades tenemos:

Mantener un ambiente de aprendizaje adecuado en el aula de clase o cualquier espacio que garantice que el
estudiante pueda concentrar su atencién en el aprendizaje y desarrollo de competencias.

Motivacidny organizacién de la participacién activade los estudiantes, con la que se garantice que cada uno de
ellos tenga la confianza necesaria para exponer y resolver sus dificultades en el momento oportuno o
simplemente para participar de la clase.

Desarrollarretroalimentacion através de la interrogaciony constatacion permanente del aprendizaje, por parte
de los estudiantes, que garantice que éstos asimilen los conocimientos y desarrollen las competencias
esperadas de su proceso de formacién integral y de preparacion para el trabajo.

Control de la asistencia de los estudiantes a su clase y a sus practicas laborales, con lo que se garantiza la
presenciadel estudiante y el mejoramiento de su aprendizaje, al tiempo que se disminuye la desercién escolar.

Direccion: Carrera 5 N° 5-79 Teléfono: 2525150
Correo electrénico: alfonsozawadzkyyotoco@yahoo.com


http://3.bp.blogspot.com/_U2H3ROZIofY/S-qmmh7wc2I/AAAAAAAAAAM/wp_0NqH-h3w/s1600/Zawadzky.jpg

INSTITUCION EDUCATIVA ALFONSO ZAWADZKY
l\f"\ Resolucién Jornada Unica03343 octubre 27 de 2016
1 v % NIT. 890311128-8  DANE 176890000305 SON_&,
g YOTOCO - VALLE DEL CAUCA N
i]} %/ @@ »\\ §
= =i
> SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES \ 7
GOBERNACION ,&;\yg@ /
LR cODIGO VERSION. 3 | FECHA. Enero 30 de 2020 L

2.1.

2.2,
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2.3.

A aquellos estudiantes que presenten dificultades en su formacién académica y en el desarrollo de las
competencias laboralesy especificas, se les podrad asignar un estudiante con desempefio superior para que les
apoye en la superacién de sus dificultades. El docente acompaniara este proceso a través de la asignacion de
tareas, talleres, consultas, etcétera, que evaluara para hacer los ajustes que sean necesarios.

Actividades de apoyo permanentes para estudiantes con desempefio bajo. Son una serie de actividades
pedagogicas que se aplicaran de forma permanente con el fin de mejorar el proceso de desarrollo de las
competencias de los estudiantes. El docente debe tener en cuentalos siguientes aspectos:

Referente a la aplicacidn:

Aplicacidn. Estas actividades de apoyo permanente se aplican porque es necesario dar cumplimiento a las
caracteristicas que debe tener la evaluacién planteadas en el articulo 8 de este documento.

Para que se aplican. Estas actividades se aplican con el fin de brindar apoyo a aquellos estudiantes que por
algun motivotienen dificultades para desarrollar unacompetencia o aquellos que al ser evaluados tuvieron un
desempefio bajo que indica que no han desarrollado las competencias esperadas.

Como se pueden aplicar. Estas actividades podran aplicarse de distintitas formas, como son:

Retomar. Una vezlaevaluaciénindique que algliin o algunos estudiantes no han desarrollado las comp etencias
esperadas, entonces se debe replantear la estrategia pedagdgica utilizada, ajustarlay desarrollar de nuevo el
proceso.

Asignar tutores. Una vez la evaluacion indique que algln o algunos estudiantes no han desarrollado las
competencias esperadas, el docente asignara al estudiante un tutor entre aquellos que ya alcanzaron la
competencia, con el fin de que este se encargue de ayudar al compafiero con desempeiio bajo.

Asignar talleres o trabajos. Teniendo en cuenta el nivel de desempefo de los estudiantes, asignar trabajos o
talleres que sean acordes a sus capacidades.

Referente ala evaluacion.

Unavez se le hayanrealizado las actividades de apoyo pedagdgico permanente a los estudiantes, es necesario
evaluar si estos desarrollaron las competencias esperadas, lo cual se puede hacer de diferentes maneras:

Realizar evaluaciones escritas.

Recibir informe de evaluacién emitido por el tutor asignado.
Calificar talleres o trabajos asignados.

Realizar sustentacién de talleres o trabajos asignados.
Revisar la autoevaluacién de los estudiantes.

Observar el proceso sobre la marcha

Quien determina el tipo de actividad de apoyo permanente a aplicar.

El tipo de actividad de apoyo permanente que se aplicard a los estudiantes con desempefio bajo en el
desarrollo de las competencias esperadas, lo determinard el docente.
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2.4. Que estudiantes recibiran actividades de apoyo permanente.

Los estudiantes con desempefio bajo en el desarrollo de competencias, como también aquellos que
deseen mejorar sus desempefios.

2.5. Constancia de realizaciéon de apoyo.

El docente loevidenciara enlos formatos institucionales de plan de apoyo debidamente diligenciados y
firmados por el padre de familia o acudiente y estudiante.

3. Actividades de apoyo especifico para estudiantes no promovidos. Estas actividades seran prescritas por los
comités de drea o de grado para ser llevadas a cabo por aquellos estudiantes no promocionados al grado
siguiente por haber obtenido desempeno bajo en maximo dos areas.

Paragrafo 1: Estas actividades se realizardn en todos los grados la tltima semana del afio escolar en curso.

4. Actividadesde apoyo a estudiantes con necesidades educativas especiales: los estudiantes con capacidades
disimiles seran objeto de andlisis por parte de orientaci6n escolary de terapeutas especializados (cuyos costos
seran asumidos por el padre de familia o acudiente), quienes haran las recomendaciones en términos de
acciones a llevar a cabo en comun acuerdo con lo estipulado en el decreto 366 del 9 de febrero de 2009. De
acuerdo con las necesidades educativas especiales de cada uno de estos estudiantes, el docente elaborard un
Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR).

Paragrafo. Teniendo en cuenta que el resultado del proceso de evaluacidn al estudiante debe servirle al
docente paraconsolidar, reorientar o ajustar su estrategia pedagoégica; todos aquellos docentes que detecten
un numero significativo de estudiantes con dificultad para asimilar los conocimientos o desarrollar las
competencias esperadas en su asignatura o area, deberan evaluar en conjunto con los estudiantes las causas
de este eventoy plantear planes de mejoramiento con acciones de parte y parte, y llevar el caso a comité de
area en basica secundariaode grado en basica primaria o al coordinadorde sede desde donde se analizara la
situacién y se generaran acciones de mejoramiento.

ARTICULO 29.3 Estrategias de apoyo a estudiantes con dificultades en su disciplina y convivencia que afecten su
aprendizaje o el de los demas.

1. Actividad de apoyo por orientacion escolar: A este tipo de actividades seran remitidos los estudiantes cuyo
directorde grupo detecte que presentan situaciones de indisciplina generalizada o de convivencia segun su
hoja de vida en el observador del estudiante. Para tal efecto la remision se hard por escrito.

Una vez el orientadorescolaranalice el caso de cada estudiante remitido, debera generar a través del director de
grupo las directrices de manejo del caso, o de ser necesario lo remitird a tratamiento especializado (el cual sera
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asumido porel padre de familia o acudiente). En este tipo de actividades debera estar comprometido el padre de
familia para que apoye al estudiante en su proceso de mejoramiento.

2. Actividades pedagogicas de apoyo de direccion de grupo: Mediante estas actividades, que se llevaran a cabo al
menos una vez al mes o cuando el director de grupo o el grupo lo consideren necesario, se brindaran al
estudiante espacios para tratar situaciones especificas que le estén afectando y que requieran del director de
grupo como puente entre ellos y las instancias que puedan ayudar a solucionar sus dificultades.

3. Actividades de apoyo interinstitucionales: Son actividades programadas por distintas entidades u
organizaciones encooperacion con lainstitucion educativa, para apoyar a los estudiantes en general, frente a
problemas sociales de relevanciacomo: la adiccion a las drogas psicoactivas, las enfermedades de transmision
sexual, el embarazo no planeado, etcétera, en términos de prevencidn. Estas actividades deberdn ser
coordinadas pory a través del orientadorescolarteniendo en cuentalas necesidades de los estudiantes. No se
abrirdn espacios para actividades interinstitucionales que no generen un beneficio real para el estudiante, pues
no permiten la continuidad en el proceso de formacién integral.

ARTICULO 29.4 Estrategias de apoyo por parte de los padres de familia o acudientes de estudiantes con
dificultades académicas o de convivencia. Teniendo en cuenta que el padre de familia juega un papel primordial
en laformacién integral de los hijos, este debe asumir un apoyo directo con acciones especificas tales como:

1. Asistiralosllamados o citaciones que le haga la institucion.
Manteneruna comunicacion permanente con lainstitucién a través de los docentes, el director de grupo o los
directivos con relacidn al desarrollo integral de su hijo o acudido.

3. Remitir aterapia especializada al hijo o acudido en caso de que la institucidn lo considere necesario.

4.  Mantener un didlogo permanente y constructivo con el hijo o acudido y acompafarlo en su proceso de
formacidn integral, estar pendiente de sus tareas, sus actividades y su comportamiento.

5. Hacer las sugerencias y reclamaciones que sean necesarias en términos de evaluacidon y promocién
relacionadas con su hijo o acudido.

6. Asumir a nivel del hogar los ajustes y correctivos necesarios para superar las dificultades por las que esté
pasando su hijo o acudido.

ARTICULO 30. Estrategias de apoyo a estudiantes con desempefio superior en su aprendizaje. Aquellos
estudiantes que presenten desempefio superior en su proceso de aprendizaje recibiran las siguientes actividades
de apoyo en el drea o asignatura donde demuestren tales competencias asi:

1. Actividades de profundizacion: El docente titular de cada drea o asignatura debera planear un programa de
profundizacién consistente en talleres, consultas, trabajos, solucion de situaciones problema, trabajo libre,
etcétera, el cual desarrollaran los estudiantes que muestren desempefio superior. Los resultados de la
evaluacion de estas actividades deberan quedar consignados en el informe de evaluacién del periodo. Cada
estudiante deberd llevar en un legajador el registro de todas las actividades de profundizacion que realice;
estas actividades seran elegidas voluntariamente por el estudiante.
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2. Actividades como monitores: Los estudiantes con desempefio superior en una determinada drea podran
acompaniar a aquellos estudiantes con desempenio bajo o basico, con lo cual se vera beneficiado y beneficiara
a sus compafieros. Estas actividades se suscribiran al dmbito del saldn de clase o espacio pedagdgico que se
esté utilizando. Con estas actividades se da operatividad al valor de la solidaridad.

Paragrafo: El docente dejara evidencias de todas las actividades anteriores, tanto de su entrega a los estudiantes
como de la realizacién de las mismas por parte de estos, mediante el diligenciamiento de los documentos de
registro determinados por la institucién, esto con el fin de permitir la trazabilidad y objetividad del proceso de
evaluacién y promocién.

CAPITULO SEPTIMO.
DE LAS ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES CUMPLAN
CON LOS PROCESOS EVALUATIVOS.

ARTICULO 31. Acciones para garantizar el cumplimiento de los procesos evaluativos. Con el fin de garantizar el
cumplimiento del sistemainstitucional de evaluacién de los estudiantes por parte de docentes y directivos; en la
Institucion educativa Alfonso Zawadzky se llevardn a cabo las siguientes acciones:

1. Acciones de los docentes:

Elaborar las rubricas para la evaluacién de cada una de las competencias en cada drea y nivel de grado.
Estudiary apropiarse de lalegislacién relacionada con la evaluacién escolar.

Participaren la elaboracién, seguimientoy modificaciones del SIEE a nivel institucional.

Socializaral resto de la comunidad educativalos aspectos esenciales del SIEE.

Definirenlos planesde arealos criterios de evaluacién acordes con el SIEE.

Participaractivamente en las comisiones conformadas porel SIEE.

Aplicarel SIEE ensu trabajode aula y presentarevidenciasalainstanciarespectiva.

Realizaracciones de mejoramiento continuo de los desempefios de los estudiantes.

Registro transparente del desempefio de los estudiantes en las planillas o plataforma de valoraciones de la
institucién.

Sey 0o n oD

—-

2. Acciones de los coordinadores:

Liderar con los docentes el estudio de la legislacion relacionada con la evaluacién escolar.
Coordinar el trabajo de formulacién y elaboracién del SIEE.

Orientar la socializacidn del SIEE a estudiantes y padres de familia.

Realizar seguimiento y trazabilidad a los planes de aulay de clase.

Direccionar las comisiones de Evaluaciéon y Promocién cuando se les delegue.

Acompafiamiento a los directores de dreay seguimiento a los planes de mejoramiento del area.

e a0 o

3. Acciones del rector:

a. Regulacién del SIEE por parte del Consejo Académico.
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Liderar con los coordinadores y docentes el estudio de la legislacién relacionada con la evaluacion escolar.
Coordinar el trabajo de formulacién y elaboracion del SIEE.

Orientar la socializacién del SIEE con la comunidad educativa.

Direccionar las comisiones conformadas por el SIEE.

Garantizar el cumplimiento del debido proceso con respecto a la aplicacién del SIEE.

Incluir dentro del plan institucional de auditorias el proceso de aplicacion del SIEE.

Acciones por parte de las comisiones de evaluacién y promocidn:

Conocerel sistemainstitucional de evaluacién de los estudiantes y garantizar su conocimiento por parte de los
estamentos de la comunidad educativa.

Llevara cabo acciones de control para garantizar que el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes
sea aplicado por los docentes y directivos.

Fomentarla participacidon de los estudiantes y padres de familia con el fin de garantizarla aplicacién del sistema
institucional de evaluacidn de los estudiantes.

Remitir a consejo académico situaciones especificas relacionadas con la aplicacién inadecuada del sistema
institucional de evaluacién de los estudiantes para su estudio.

CAPITULO OCTAVO.
DE LA PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE FAMILIA

ARTICULO 32. Periodicidad de los informes. Los estudiantes, padres de familia o acudientes podran recibirinforme
del proceso de evaluacién integral:

Cadavez que lo soliciten. (de acuerdo a la disponibilidad del docente).
Cuando el docente o la institucion lo considere conveniente, sin afectar el normal desarrollo de sus clases.
Cada vez que sean evaluados, con el fin de poder llevar a cabo su proceso de autoevaluacién de manera
permanente y se pueda hacer la retroalimentacién que sea necesaria.
Cada quefinalice el periodo, a través de un informe escrito, con el fin de dar a conocer al padre de familia el
rendimiento del estudiante durante el periodo respectivoy generarlos compromisos necesarios. El informe de
finalizacién de periodo deberaserrecibido porel padre de familiay/o acudiente o estudiante adulto en el caso
de la educacién de adultos, a mas tardar a los 15 dias calendario después de terminado cada periodo. El
informe especifico del Ultimo periodo no se entregard pues este hara parte del informe final de evaluacidn.
Al finalizar cada afio escolar, a través del informe final de evaluacién escrito, que ademas contendra el
concepto de las comisiones de evaluacién y promocidn sobre la promocidn o no del estudiante al grado
siguiente ; con el fin de enterar tanto al estudiante como al padre de familia de la situacién académica
definitiva para el afio escolar que termina.
CAPITULO NOVENO.
DE LA ESTRUCTURA DE LOS INFORMES DE LOS ESTUDIANTES.

ARTICULO 33. Informe de evaluacién. En la Institucién Educativa ALFONSO ZAWADZKY al finalizar cada uno de los
periodos del aifo escolar, los padres de familia o acudientes o el estudiante adulto recibiran informe escrito de
evaluacidnenel que se dé cuenta de los avances del estudiante en el proceso formativo en cada una de las areas
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entérminos de competencias. Este incluird informacién detallada acerca de las fortalezas y debilidades que haya
presentado el educando en cualquiera de las areas.

Ademas, al finalizarel afio o ciclo escolarse les entregard a los padres de familia o acudientes o al estudiante adulto
un informe final, el cual incluird una evaluacién integral del rendimiento del estudiante para cada drea durante
todoel afio o ciclo. Esta evaluaciéntendraen cuenta el cumplimiento por parte del estudiante de los compromisos
que haya adquirido para superar las dificultades detectadas en los periodos anteriores.

En lajornadadiurnase entregardn al estudiante tres (2) informes de periodo y el informe final de evaluacién que
ademas contendra el informe del tercer periodo. En la jornada nocturna se entregara un (1) informe parcial de
periodo y uno final por cada ciclo lectivo integrado.

ARTICULO 34. Estructura de los informes de los estudiantes. Los informes de desempefio de cada periodo de los
estudiantes de la institucion educativa Alfonso Zawadzky contendrdn como minimo la siguiente informacion,
relacionada con la formacién integral del estudiante:

1 Nombre completo del estudiante.

2 Anolectivo, sede y grado que cursa.

3 Periodo Académico al que pertenece el informe.

4 Direccion permanente del estudiante.

5  Teléfono.

6.  Nombre de los padres o acudiente del estudiante.

7. Descripcidn de los niveles de desempefio por competencias

8  Nombre de las areas, grupos de areas y especialidades.

9 Nombre del docente titular de cada area o especialidad.

10. Descripcidnde ladisciplinadel estudiantey las recomendaciones paramejorar, enlos casos que sea necesario.
11 Debilidades, fortalezas yrecomendaciones en términos de competencias, que presenta el

estudiante en cada area.
12 Inasistencias justificadas y no justificadas.
13 Espacio para observaciones del director de grupo.
14 Firma del director de grupo.

ARTICULO 35. Entrega de informes de evaluacion del estudiante. losinformes de evaluacién de los estudiantes se
entregaran por parte del directorde grupo a los padres de familia, tutores o acudientes debidamente autorizados o
al estudiante adulto en reuniones programadas por el equipo institucional de direccién (rector, coordinadores),
teniendo en cuenta la disponibilidad de tiempo de los padres de familia; la inasistencia de los padres de familia,
tutores o acudientes a estas reuniones no acarreard perjuicios académicos a los estudiantes, el rector y el
coordinador programaran y atenderan las citas que los padres de familia soliciten para tratar temas relacionados
con la formacién de sus hijos, en particular paraaclaraciones sobre losinformes de evaluacién; silainasistenciadel
padre o madre de familiaalas citacionesareunidn se torna recurrente (inasistenciaa dos reuniones consecutivas),
el coordinador enviarad una nueva citacion, ala cual debera asistir de manera obligatoria, de lo contrario el caso
sera remitido por este al rector de la institucién educativa, quién presumira que el estudiante se encuentra en
posible situacidon de abandono y procedera ainformar sobre el caso a la comisaria de familia.
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ARTICULO 36. Convocatoria a las reuniones de padres de familia, tutores o acudientes debidamente autorizados
para entregade informes de evaluacion de periodo. Con el fin de hacer entrega de los informes de evaluacion de
cada periodo o del informe final, el equipo institucional de direccién (rector y coordinadores) establecera el
cronograma de reuniones de padres de familia (mes, dia, hora) para la reunién de entrega de los informes de
evaluacidn porgrados, gruposy por sedes estableciendo el orden del dia. El director de grupo sera el encargado de
levantar la correspondiente acta.

CAPITULO DECIMO.
DE LAS INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y RESOLUCION DE
RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES SOBRE LA EVALUACION Y
PROMOCION.

ARTICULO 37. Las instancias y procedimientos para atender reclamaciones y quejas acerca de la evaluacién y
promocion de los estudiantes se regiran por el siguiente conducto regular:

1 Docentede area o degrado. Quienrecibirdlaquejaenprimerainstanciay responderdala situacién por escrito,
explicando através de las rubricas el porqué de su desempefio. De continuar lainconformidad, esta pasara al
Coordinador de la sede.

2 Coordinadorde sede. Quienrecibirdlareclamacion porescritoy mediard ensegundainstancia, hablando con el
docente del drea comprometido en la situacidn. De resolverse la situacion, el coordinador pasara informe por
escrito a quien interpuso la queja, de lo contrario el caso pasard a la comision de evaluacién y promocion.

3 Comisidn de evaluacidon y promocién. De continuar la inconformidad, se remitird el caso a la comisién de
evaluaciony promocién del grado correspondiente, lacual se consideracomo la tercerainstancia. Estarecibe la
remision de la queja de parte del reclamante, analiza la situacion (para lo cual podra llamar al docente
comprometido en la situacion para pedir aclaraciones) y emite un concepto por escrito mediante acta de la
comisidn. Si persiste lainconformidad, el reclamante remitira el caso al Consejo Académico.

4 Consejo Académico. Este recibe la queja de parte de la comisién de evaluacién y promociéon del grado
correspondiente, analiza la situacién en cuarta instancias (para lo cual podra llamar al docente comprometido
con la situacidon para pedir aclaraciones) y emite un concepto por escrito mediante acta. De continuar la
inconformidad, el reclamante remitira el caso al Consejo Directivo.

5 Consejo Directivo. Este recibela quejade parte del Consejo Académico, analiza la situacion (para lo cual podra
[lamar al docente contra quien se presenta la queja para pedir aclaraciones) y emite un concepto por e scrito
mediante acta. El Consejo Directivo se considera la Ultima instancia a nivel institucional.

6. Otras instancias. Si el reclamante no queda conforme con el concepto emitido por el Consejo Directivo podra
recurrir a las autoridades educativas.

Paragrafo 1: Las quejas o reclamaciones conrelacion ala evaluaciéon o promocion se haran por escrito en los cinco
dias habiles siguientes de haberse presentado lainconformidad por parte del afectado y recibira respuesta escrita
a su peticidon en los diez dias habiles posteriores.
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Paragrafo 2. Los resultados del proceso de evaluacién parcial o definitiva deberdn ser comunicados a los
estudiantes por parte de su respectivo docente en forma oportunay antes de ser reportados a la secretaria de la
institucién.

Paragrafo 3. El director de grupo podra recibir reclamos con relacién al proceso de evaluacién y promocién y
orientard al estudiante o padre de familia en términos de conducto regular.

CAPITULO UNDECIMO.
DE LOS MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA EN LA CONSTRUCCION
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES
SIEE

ARTICULO 38. Mecanismos de participaciéon de la comunidad educativa en la construcciéon del sistema
institucional de evaluacidn de los estudiantes. Para la construccién del presente documento se utilizaron los
siguientes mecanismos de participacion de los estamentos de la comunidad educativa:

1 Resultados de la auto-evaluacion institucional del afio lectivo 2019, donde se detectaron dificultades con el

proceso de evaluacién de los estudiantes.

Reclamaciones de los estudiantes con relacién al proceso de evaluacién y promocién.

Asesoria del Ministerio de Educacion Nacional, a través de la tutoria del programa todos a aprender (PTA)

Necesidad de ajustes al SIEE debido al proceso de construccién del nuevo modelo pedagdgico institucional

Presentacién de propuesta ajustada al Consejo Académico: Con el fin de dar a conocer a este el sistema de

evaluacion institucional de los estudiantes para su analisis, ajustes y aprobacion.

6. Presentaciondelsistemade evaluacidninstitucional de los estudiantes a Consejo Directivo: Con el fin de que el
Consejo Directivo adopte e incorpore el sistema de evaluacion institucional de los estudiantes al PEI.

7. Divulgacidon del sistemade evaluacién institucional de los estudiantes: Con el fin de que los distintos estamentos
de la comunidad educativa conozcan el sistema de evaluacién institucional de los estudiantes

oW

ARTICULO 39: Vigencia. El sistemainstitucional de evaluacién de los estudiantes es el resultado de lavoluntad de la
comunidad educativa que participé en su construccidn, de la revision y aprobaciéon por parte del Consejo
Académico (acta 01 del 28 de enero de 2020) y la adopcidn e inscripcidn en el PEl por parte del Consejo Directivo
mediante acuerdo No. 001 de enero 30 de 2020. La version 2020 deroga todos los reglamentos establecidos en
sistemas institucionales de evaluacidn de estudiantes de vigencias anteriores.
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